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Como crear una lista de correos

Cuando en nuestro sitio web queremos mostrar alguna noticia, producto o servicio a nuestros clientes o

prospectos o simplemente enviarles un correo de que seguimos aqui.

Se envian correos masivos a nuestros clientes, pero si quieres que en este correo no quieres que se vean
las cuentas entre ellos o si manejas mas de 100 correos, el servidor por default bloquea los envios al
momento de darse cuenta que estas enviando SPAM, para esto esta una herramientas muy interesante
que se llama MAILING LIST.

Con mailing list puedes agregar mas de mil correos y enviarlos con solo una vista de remitente.
1. Accesa a tu cpanel “*dominio.com/cpanel”, escribe tu usuario y la contrasena.

2. En el icono de MAILING LIST o LISTA DE CORREO, da clic.

‘/] f_ P ;ﬁﬁ : AT \!}f

Email Webmail Spam Forwarders Auto Default Mailing
Accounts Assassin™ Responders Address Lists

A ¥ ¥ &6 B A

Uszer Level Account Email Import Email MX Entry
Filtaring Level Celivery  Addresses/ Authentication
Filtaring Route Forwarders

3. Agregar un nombre para tu lista y el password. (apuntalo y guardalo para que no se te olvide) da clic
en AGREGAR LISTA DE CUENTA y una ves que se creé da clic en GO BACK para regresar a la pagina.

List Name: |
Fassword: Generate Password
Password Strangth:

Very Weak (0/100)

Pazzword (Again):

Comain: 'Ea-degign com

l Add Mailing List I

4. Una vez creada, desliza la pagina hacia abajo, ahi estara la cuenta , da clic en MODIFY o MODIFICAR

APOYO DIGITAL S.A.C.
Av. Larco 1150 Of.405. Miraflores. Lima - Peru
Telefax: (51-1) 446-2060

ventas@apoyodigital.com.pe
www.apoyodigital.com.pe




B Dominios vy Alojamiento Web
= Disenos de Paginas Web

A YO .DIGITAL1 = Comercio Electronico
e £Aa.C s Pasarelas de Pago Online
m Tiendas Virtuales

» Realizacién de Proyectos Audiovisuales

Search

FunNCTIONS

publisdad & 63-design.com Change Password

Home * Trademarks * Help * Docementstion ® Logout

5. Escribe tu contrasefia que creaste y acceda

Publicidad Administrator Authentication

List Administrator Password: |

6. Aparecera la siguiente pagina, si necesitas cambiar el lenguaje del texto, dirigete a LANGUAGE

OPTIONS.

Configuration Categories

e |[General Options] « Privacy options. ..
s Passwords + Bounce processing
|- Language options | + Archiving Options
« Non-digest options + Auwto-responder
» Dhgest options + Content filtering

« Topics
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6.1 Escoge SPANISH y en la parte de abajo del sitio da clic en SUBMIT YOUR CHANGES

[ 1Czech
[1Danish
[ ] German

English (USA)
[ ] Spanish (Spain)
[ 1Estonian

6.2 Cambia de ENGLISH a SPANISH y vuelve a dar clic en el botén SUBMIT YOUR CHANGES

Hetmitsnmes forle et | English usA) @

English (USA

(Details for preferred langnage)

7. Da clic en OPCIONES GENERALES y cambia el NOMBRE PUBLICO DE LA LISTA, el nombre publico es
como aparecera al momento de hacer el envio de los correos y cambia el correo del ADMINISTRADOR DE
LA LISTA, por uno propio del dominio, por ultimo da clic en ENVIAR CAMBIOS, se encuentra en la parte
de abajo del sitio, para que se guarden los cambios.

El nombre piblico de esta lista (sclo cambios convincentes)

(Detalles de real name) |F'L|b||c|dad

can:ac:c*@ 68-design.com
La direcciones de los administradores de la lista - son vélidas varias direcciones (cada una en una tinica linea)

(Detalles de owner)

8. En el menu de CATEGORIAS DE CONFIGURACION, busque el texto ADMINISTRACION DE LOS
SUSCRIPTORES vy dé clic, al momento de dar clic aparecera un submenu.

LISTA DE SUSCRIPTORES
SUBSCRIPCIONES MASIVAS
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BAJAS MASIVAS

8.1 Dé clic en SUBSCRIPCIONES MASIVAS

8.2 Las opciones de las SUBSCRIPCIONES EN BLOQUE pueden ir como estan por default o cambiarlas,

por ejemplo si usted va a subscribir masivamente o va invitar a que se subscriban.

8.3 MENSAJE DE BIENVENIDA, si quiere enviar algin mensaje de bienvenida, este mensaje lo escribe en

el segundo cuadro de texto que aparece en esta misma pagina.

8.4 MANDAR NOTIIFICACIONES AL PROPIETARIO DE LA LISTA, que viene siendo usted, en este caso

escoja la opcion de NO.

9. En el primer cuadro de texto, escriba los correos que tiene "UNO POR ESPACIO, DANDO ENTER PARA
ESCRIBIR ABAJO EL SIGUIENTE CORREO” si tiene muchas cuentas de correo, haga una lista en la libreta
de bloc de notas de windows y enviela a importar, solo dando clic en el boton EXAMINAR, escoja el
archivo de bloc de notas y en la parte de abajo de clic al boton ENVIAR CAMBIOS (si son muchos correos,
se tardara en cargarlos), se agregaran las cuenta de correo y en la parte de abajo al finalizar los correos,

esta el contenido de la pagina.
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Subscripciones en bloque

Zsuscribirs a este nuevo grupo o invitatlos? (&) Subscribir (O Invitar
iMandar el mensaje de bienvenida cuando se suscriba la gente? @No O Si

Mandar notificaciones al propietario de lalista? ®No O Si

ireccion en una linea distinta...

... 0 especifigue gue fichero cargar Examinar...

10. Una ves que ya haya hecho las subscripciones, haga una prueba.

11. Haga una carta de ventas o una presentacién en formato jpg y enviela a la cuenta que cred para esta
lista, en nuestro caso es publicidad@68-design.com, que es el nombre que le dimos a nuestra LISTA DE
CORREOS.

12. Cuando haya enviado el correo, se necesita de la aprobacién del administrador para el envio de esta
lista, dé clic en OCUPARSE DE LAS PETICIONES PENDIENTES que se encuentra en OTRAS ACTIVIDADES
ADMINISTRATIVAS.
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onfiguracién Otras actividades administrativa
:'pCiEnES de Privacidad... o| Ocuparse de las peticiones pendientes de moderar |}
estion de rebotes . o Ir ala pdgina de informacidn general sobre la lista.
Ppciones de Almacenaie o » Editar el codigo HTML de las paginas de acceso v los ficheros
asarela de Correo-e<->Noticias o Ir al archivo de la lista
ontestador automatico
filtrado de contenido Des e
s « LJesconcexion

kndo el boton del final.

Opciones Generales

— S

13. En la parte de “Accidon a tomar acerca de todos estos mensajes retenidos” cambie la opcién a

ACEPTAR y dé clic en ENVIAR TODOS LOS DATOS, esta opcion envia los mensajes a todos los

miembros de la lista.

APOYO DIGITAL S.A.C.
Av. Larco 1150 Of.405. Miraflores. Lima - Peru
Telefax: (51-1) 446-2060

ventas@apoyodigital.com.pe
www.apoyodigital.com.pe



B Dominios vy Alojamiento Web

= Disefios de PAginas Web
A YO DIGITAL ® = Comercio Electronico
e £A.C s Pasarelas de Pago Online

= Tiendas Virtuales
» Realizacién de Proyectos Audiovisuales

| (= a1 s e i s s 4
ccidn a tomar acerca de todos estos mensajes retenidos

Diferir Aceptar Rechazar Descartar

® o o C Pulsar sobre el mimero de mensaje
| Preservar los mensaje para el administrador del gestor de listas contacto(@ 68-design com
] Reenviar mensajes (individualmente) a
ublicidad-owner@68-design.com | [1] Asunto: prueba 3

tamafio: 1416 bytes
Motive: Mensaje dirigido a §f
Recibido: Sat Jan 24 16:34:44

| afiadir contacto(a68-design.com a uno de estos filtros de remitentes:

Aceptar Retener Recharzar Descartar

@) O O ®
| Vetar a contacto(@ 68-design.com de volver a suscribirse a esta lista de
stribucion

[] Descartar todos los mensajes marcados co
|  Enviartodos los datos |

Y asi es como se crea una LISTA DE CORREOS BASICA, cumple con las funciones de enviar correos

masivos y dar de baja correos masivamente también.

AREA DE SOPORTE TECNICO
APOYO DIGITAL S.A.C.

E-mail: soporte@apoyodigital.com.pe

Web: www.apoyodigital.com.pe
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