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MANUAL DE CONFIGURACION BASICA PARA 

MICROSOFT OUTLOOK XP 

El procedimiento es simple y se repite, lo único que deberá tener en cuenta es que 

para cada cuenta de correo necesitará el nombre de usuario o " identi f icador" y una 

clave que le permita el acceso al buzón correspondiente. 

 

1-  Vamos a la parte de Herramientas  y después a la parte de Cuentas de correo 

electrónico  

2-  Después seleccionamos la opción de Agregar una nueva cuenta de correo  

 Electrónico  
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3- Después seleccionamos el t ipo de cuenta, en este caso POP3 

 

4-  En la s iguiente pantal la aparece lo mas importante de la configuración. 

 

1-  Aquí va su nombre 

2-  Aquí va su dirección de correo electrónico 

3-  Aquí va el  servidor pop3 que se le especif ico en su archivo de 

conf iguración 

4-  Aquí va el  servidor smtp que se le específ ico en su archivo de 

conf iguración 

5-  Aquí va su nombre de usuario (usuario@dominio.com)

6-  Aquí va la contraseña asignada a su cuenta 

7-  Una vez ingresados todos estos datos, nos vamos a la opción de Mas 

Configuraciones  
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5- En la s iguiente pantal la, nos vamos a la pestaña de  Servidor de Salida, y

seleccionamos la opción de Mi servidor de salida (SMTP) requiere autentificación 
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Luego de cl ic en la pestaña Opciones Avanzadas y cambie el puerto de sal ida SMTP de 

25 a 26. 

 

Donde dice:  Correo Sal iente SMTP borre el 25 y reemplácelo por 26. 

El resto NO TOCAR 

Aceptar todo. 

 

Para probar que este todo bien conf igurado de cl ic en Probar configuración de la 

cuenta. 

 

NOTA:  el  cambio del puerto 25 por 26 dependerá de su ubicación geográf ica, en 

algunos distr i tos, regiones o países el puerto 25 funciona correctamente, en otros no. 

Por el lo s i  con alguno de el los no puede enviar emai ls pruebe con 26 o 25. 

 

6- Le damos Aceptar en las pantal las que queden abiertas y l isto. 
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