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El procedimiento es simple y se repite, lo Unico que deberd tener en cuenta es que
para cada cuenta de correo necesitara el nombre de usuario o "identificador" y una

clave que le permita el acceso al buzén correspondiente.

1- Vamos a la parte de Herramientas y después a la parte de Cuentas de correo

electrénico

'® Bandeja de entrada - Microsoft Outlook
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2- Después seleccionamos la opciéon de Agregar una nueva cuenta de correo

Electréonico

Cuentas de correo electronico

Cuentas de correo electronico
Puede cambiar las cuentas de correo electrnica v los directarios que utiliza Outlook,

Correo electrdnico
% Agregar una nueva cuenta de correo electrénico

£ Wer o cambiar cuentas de corren electrdnico existentes

Directorio
" Agregar una nueva libreta de direcciones o directorios

" Wer o cambiar libretas de direcciones existentes

4 Afrds I Siguiente » I
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3- Después seleccionamos el tipo de cuenta, en este caso POP3

Cuentas de correo electronico

Tipo de servidor
Puede eleqir el tipa de servidar con &l que trabajara su nueva cuenta de correa eleckrdnica,

" Servidor de Microsoft Exchange
Conecke con un servidor de Exchange para leer el correo electranico,
obtener acceso a carpetas pablicas v compartir docurmentos,

~ poP3

Conecke con un servidor de carren electrdnica
POP3 para descargar el corren,

i~ IMAP
Conecke con un servidor de carren electrdnico IMAP para descargar el
corren electrdnico v sincronizar las carpetas de buzén,

i~ HTTP
Conecke con un servidor de corren electrdnica HTTP comao Hokmail para
descargar el correo electrdnico v sincronizar las carpetas de buzdn,

" Tipo de servidor adicional
Conecke con otro grupo de krabajo o con un servidor de otro Fabricante.,

< Afraz I Siguiente > I

4- En la siguiente pantalla aparece lo mas importante de la configuracion.

1- Aqui va su nombre

2- Aqui va su direccion de correo electroénico

3- Aqui va el servidor pop3 que se le especifico en su archivo de
configuracidén

4- Aqui va el servidor smtp que se le especifico en su archivo de
configuracidén

5- Aqui va su nombre de usuario (usuario@dominio.com)

6- Aqui va la contrasefa asignada a su cuenta
7- Una vez ingresados todos estos datos, nos vamos a la opcién de Mas

Configuraciones
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Cuentas de correo electronico 2 x]

Configuracion de correo electronico de Internet (POP3)
Estos walores son necesarios para gue la cuenta de cotreo electranico Funcione.,

Informacion sobre el usuario Informacion del servidor

Su nombre: |Prueba de Mail i Servidor de corren entrante (POP3): |hostingmx.com 3
Direccidn de |prueba@hostingmx.com 2 Servidor de correo saliente (SMTR): |hostingmx.com 4
corren;

Informacion de inicio de sesion Probar configuracidn

Mombre de I liaba@HasHRaY. o Después de rellenar la informacian de esta pantalla, |2

usuario: P ElLE = recomendamos que pruebe su cuenta haciendo clic en el
Cerlbiaeena I******* 6 bokan. {Requiere conexion de red)

¥ Recaordar contrasefia Probar configuracidn de la cuenta ...

[ Iniciar sesidn utilizande Autenticacion

de contrasefia de sequridad {3PA) Més configuraciones |?

< Atrds I Siguiente)l Cancelar |

5- En la siguiente pantalla, nos vamos a la pestafia de Servidor de Salida, y

seleccionamos la opcién de Mi servidor de salida (SMTP) requiere autentificacion

Configuracion de correo electronico de Internek i |

General Servidor de zalida | I:::une:-ciu_‘unl .-'l‘-.vanzadasl

¥ i servidar de salida (SMTF) reguiere aukenticacion

% Ukilizar la misma configuracidn que mi servidor de correo de entrada

" Iniciar sesion utilizando

ombre de usuario: I

Contraserial |

¥ | Recordar contrasefia

[T | Iniciar sesion uklizando Autenticacicn sequra de contrasefia (SPA)

" Iniciar sesidn en el servidor de corren de entrada antes de enviar correo

Aceptar I Cancelar
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Luego de clic en la pestafia Opciones Avanzadas y cambie el puerto de salida SMTP de
25 a 26.

Donde dice: Correo Saliente SMTP borre el 25 y reemplacelo por 26.
El resto NO TOCAR
Aceptar todo.

Para probar que este todo bien configurado de clic en Probar configuracién de la

cuenta.
NOTA: el cambio del puerto 25 por 26 dependera de su ubicacion geografica, en
algunos distritos, regiones o paises el puerto 25 funciona correctamente, en otros no.

Por ello si con alguno de ellos no puede enviar emails pruebe con 26 o 25.

6- Le damos Aceptar en las pantallas que queden abiertas y listo.

Cuentas de correo electronico 4 21x]

iFelicidades! @

Ha escrito correckamente toda la infarmacion necesaria para configurar la cuenta,

Para cerrar el asistente, haga clic en Finalizar,

< Alras I Finalizar I

AREA DE SOPORTE TECNICO
APOYO DIGITAL S.A.C.

E-mail: soporte@apoyodigital.com.pe
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